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  اتــالمحتوي

  الصفحة  البيان   م

  ٢  عامة  أحكام :  الأول الفصل  ١

  ٥  الوحدة وأهداف ورسالة  رؤية :  الثاني الفصل  ٢

  ٩  العامة  الوحدة  ومهام اختصاصات : الثالث الفصل  ٣

  ١٢  الجودة  ضمان  وحدة  عمل  وخطة  منهجية : الرابع الفصل  ٤

  ١٤   الجودة  ضمان لوحدة  التنظيمي  الهيكل :  الخامس الفصل  ٥

  ١٦  الجودة ضمان  وحدة إدارة  مجلس  ومهام اختصاصات : السادس الفصل  ٦

  ١٩  الجودة ضمان  وحدة إدارة  مجلس  رئيس  ومهام اختصاصات : السابع الفصل  ٧

  ٢١  الجودة ضمان  وحدة إدارة  مجلس  رئيس  نائب  ومهام اختصاصات  : الثامن الفصل  ٨

  ٢٣  تنفيذها على والرقابة المالي  والنظام  الموازنة : التاسع الفصل  ٩

  ٢٦  والمؤقتة المستديمة السلف : العاشر الفصل  ١٠

  ٢٨  المشتريات  : عشر الحادي الفصل  ١١
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  الأول: الفصل 

  عامة   حكام أ
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ــأ : )١(  المـــــادة ــري  الطب  بكلية  ينش ــمان  وحدة إب  جامعة  البش ــاءإ  قرار  بموجب  الجودة ض  الوحدة نش

 .م٢٣٢٠ لسنة  ) ٧  ( رقم الكلية  سمجل لقرار  طبقا

ــاء الوحدة  تقوم : )٢(  المـــــادة ــمان داخلي  نظام  بإنش  هاحدد  التي  والنظم  للمعايير      ً وفقا    بالكلية الجودة لض

 .بالجامعة الجودة  ونظام  التطوير  ومركز بوزارة التعليم العالي  الأكاديمي  الاعتماد  مجلس

 . إب  جامعة – البشري الطب  كلية  بمبني  الجودة ضمان  وحدة  مقر  يكون : )٣(  المـــــادة

ــئون الكلية  عميد  نائب : )٤(  المـــــادة ــر المشــرف  هو   الأكاديمي  والاعتماد الجودة  لش   وحدة  على  المباش

 .شئونها  تصريف  عن  المسئول  وهو  الكلية  عميد  بعد  الجودة ضمان

ً  قرارا    الجامعة  سرئي   يصدر : )٥(  المـــــادة  .الجودة ضمان  لوحدة الإدارة  مجلس  بتشكيل     

ــا الكلية  عميد : )٦(  المـــــادة ــئون  الطب  كلية  عميد  نائب  للمجلس،  رئيسـ   الأكاديمي   والاعتماد الجودة  لشـ

ــاء  وكـل  الكليـة  عميـد  نواب  جميع  ومقررا  للرئيس  ئـبنـا ــام  رؤســ  الكليـة  عـام  وأمين  الأقســ

 الخبرة  ذوي  من  عضو  إلى بالإضافة الخاص القطاع  عن  وممثل الطلبة عن  وممثل  أعضاء

 الجودة.  مجال في

  مسـئول و   الجودة ضـمان  بوحدة  لمسـاعدةا اللجان  ومنسـقين العلمية  للأقسـام  منسـقين  يعين : )٧(  المـــــادة

ــكرتير  المعلومـات  تكنولوجيـا ــمـان  بوحـدة  وســ  العمـالـة  من  او   العـاملين  بين  من  الجودة  ضــ

 الطب  بكلية العاملين)  في  يوجد لم إذا(  المؤقتة

ــية  اللجان  من عدد  من  الوحدة  تتكون : )٨(  المـــــادة   تنفيذ  عن  المســـئولة  وهي  الفرعية واللجان الاســـاسـ

   .وأنشطتها  برامجها

ــو   يأ  تغيب  عند : )٩(  المـــــادة ــور  عن  بالوحدة عض  اعتذار  دون للوحدة  متتالية  اجتماعات  ثلاث  الحض

ا    ذلـك  يعتبر  ومقبول،  مكتوب ه       ً تخليـ ام  عن  منـ ة  المهـ ه  الموكلـ ذكر  اليـ  الأداء  تقييم  في  ذلـك  ويـ

 .الوحدة تعده الذي

ــاءأ  جميع  على : )١٠(  المـــــادة ــال ضــمان  الوحدة لجان عض ــتمر  الاتص ــقي  وبين  بينهم  المس   اللجان  منس

 .لها  المقرر  الموعد في  النتائج  وتسليم المهام لتسليم
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  كل  او   بعض او  أحد عن تذارالاع او  استبدال الأعضاء أو   اللجان  منسقي من  يأ  رغب  إذا : )١١(  المـــــادة

 .الوحدة  رئيسل  بطلب  يتقدم أن ليهآ  الموكلة المهام

  إمكانه  قدر المهام  في  لتعثرا واســباب  الصــعوبات  تذليل على  يعمل  ان الوحدة  رئيس  علي : )١٢(  المـــــادة

ــب   وان  عميدها في  ممثلة الكلية  ادارة  مع  التعاون  خلال  ومن  الامكانات  من لديه  المتوفر  وحس

 .العمل سير  حسن لضمان الوحدة عضاءأو  اللجان  منسقي  لكل  والعون الدعم  يقدم

ــمان  لوحدة  يجوز : )١٣(  المـــــادة ــتعانة الجودة ض ــاط  المتميزين  لابوالط  الخريجين  من  بعدد  الاس  بالنش

ــتبيانات  وجمع  توزيع في  للمعاونة  الاعمال  انجاز في والمبادرة ــاعده  الاسـ  في اللجان ومسـ

 .الجودة أنشطة  في  معاونتهم  على لهم  تقدير شهادات  هممنح   مع  الفنية  الأعمال  بعض

ــمـان  لوحـدة  يجوز  : )١٤(  المـــــادة انـة  الجودة  ضــ ــتعـ   والخبراء   المتميزين  الاعمـال  رجـال  من  بعـدد  الاســ

  منح   نظير  بالوحدة  الفنية  الاعمال  بعض في  للمعاونة  الأعمال  إنجاز في  والمبادرة  بالنشــاط

 .الجودة  أنشطة في  معاونتهم  على لهم  تقدير شهادات

 المسـئولة  الفرعية واللجان الأسـاسـية اناللج   عمل  متابعة الإدارة  مجلس  رئيس  نائب  على : )١٥(  المـــــادة

 وأنشطتها. أداها  عن  تقييم  وعمل

ــطتهـا   بـالجـامعـة  الجودة  ومركز  الكليـة  مجلس  متـابعـة  لخلا  من  الوحـدة  مراقبـة  يتم  -أ  : )١٦(  المـــــادة   لأنشــ

  الـــوحـــدة   مـــن  الـــمـــرفـــوعـــة  الـــدوريـــة  الـــتـــقـــاريـــر  ومـــتـــابـــعـــة  وبـــرامـــجـــهـــا

 الوحدة.  ومهام  عمل  لتسيير  تشغيلية  ميزانية  تحدد – ب

ــوص  احكام  من اللائحة  بهذه  جاء  ما  كل  يعتبر : )١٧(  المـــــادة ــئولينلل       ً ملزما    ونصـ  الوحدة  إدارة  عن  مسـ

ــا ــانــه ــاإ  الــمــعــهــود  ولــج ــريــف  لــيــه ــة  تصـــ ــاف ــا  ك ــئــونــه ــة  شـــ ــة  الاداري     والــمــالــي
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  :الثاني لفصل ا

 الوحدة وأهداف ورسالة رؤية
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 :الوحدة رؤية : )١٨(  المـــــادة

 .الأكاديمي  الاعتماد  على  والحصول بالكلية  الجودة  ممارسة في  التميز 

 :الوحدة رسالة : )١٩(  المـــــادة

  وتحقيق   الأكاديميالاســتمرارية في تحســين الجودة من خلال تطبيق معايير الاعتماد  

 .الكلية وأهدافرسالة 

 :التالية  الاستراتيجية الأهداف  تحقيق إلى الجودة  ضمان  وحدة  تهدف : )٢٠(  المـــــادة

  للكلية البشرية  والموارد المؤسسية القدرات  تنمية )١

  بالكلية الجودة إدارة  نظم  تفعيل )٢

  والتعلم  التعليم  عمليات في  علمي إشعاع  مركز  لتكون الكلية  تطوير )٣

  بالكلية  المجتمعية  الخدمات  جودة  وتحسين  تعزيز )٤

  .ةبالكلي   البحثية العملية أداء  جودة  تطوير )٥

  ة:التالي  الأهداف  خلال  من  وذلك  غايتها  تحقيق إلى الجودة  ضمان  وحدة  تهدف:  )٢١(  المـــــادة

  .للجودة  داخلي  نظام إنشاء )١

  .الأكاديمي  الاعتماد  مجلس  معايير  مع  يتناسب  بما الدراسية  والمقررات البرامج  تطوير )٢

  .التعليم  مشكلات  مع  التعامل في  المتبعة السياسات  وتحسين  تطوير )٣

ل )٤ ل  خلال  من  الإلكتروني  التعلم  نظـام  تفعيـ ة  المقررات  بعض  تحويـ ــيـ دراســ ــورة  إلى  الـ   صــ

  .إلكترونية

  .بالكلية الدراسية  للمقررات  والامتحانات  التقويم أساليب  تطوير )٥

  .والتعليمية  التدريسية  العملية في  التدريس  هيئة عضاءأ مهارات  تنمية )٦

  .والتعلم  التعليم  استراتيجية  تطوير )٧
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  .للكلية الذاتي  التقويم وآليات  ومعايير  نظام  وضع )٨

  .الكلية  داخل  المستمر الأداء  لتقويم  نظام  وضع )٩

  .الكلية  أنشطة لكافة  المختلفة  التقويم  نماذج  تصميم )١٠

  .الكلية  داخل الجودة  ومفاهيم ثقافة  وتعزيز  نشر )١١

  .الجودة  مجال في الكلية سياسات  وضع )١٢

  .بالكلية  المستمر  التحسين  عمليات  دعم في  التقويم  نتائج  تفعيل  طرق دراسة )١٣

  التعليمية   الأنشــــطة  جودة ضــــمان  خلال  من  الاســــتراتيجية وأهدافها الكلية  رســــالة  تحقيق )١٤

  .والمجتمعية  والبحثية

  .للكلية الذاتية والدراسة  السنوية التقارير  تقديم )١٥

  .بالكلية  الجودة  وضمان الأداء  لتقويم  متكامل  معلومات  نظام إنشاء )١٦

    .بالكلية  الأكاديمية والقيادات للعاملين  ملائم  وظيفي  توصيف  وضع )١٧

اعـدة  إنشــــاء )١٨ ــريـة  الكليـة  لموارد  لكترونيـةإ  ومعلومـات  بيـانـات  قـ   بـالتعـاون مع  والمـاديـة  البشــ

  .الجهات ذات العلاقة

  مهارات  لتنمية  بالجامعة الجودة  ونظام  التطوير  مركز  مع بالمشــاركة  التدريب  خطط  وضــع )١٩

  .المعاونة  والهيئة  والعاملين  التدريس  هيئة

    .الأكاديمي  للاعتماد الكلية عدادإو   تهيئة )٢٠

  يتعلق  فيما  بالكلية  المختلفة والإدارات  العلمية للأقسـام  اسـتشـارية  وخدمات رشـاديةإ  دلةأ  تقديم )٢١

  .والجودة  بالاعتماد

ــور  أوجـه  تحـديـد ىعل  والعمـل  بـالكليـة القوة  مواطن  لتعزيز  للكليـة  البيئي  التحليـل  جراءإ )٢٢   القصــ

  .لذلك  الملائمة  التحسين  خطط  ووضع

    .الأكاديمي  الاعتماد  دليل  من  معيار  كل  يخص  فيما للكلية  الاستراتيجية  الخطة  تنفيذ )٢٣
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ــطـة  منظومـة  تعزيز )٢٤ ــيق  متكـاملـة  بحثيـة  خطـة  بـاعتمـاد  البحثيـة  الأنشــ   البحـث   وحـدة  مع  بـالتنســ

  .بالكلية  العلمي

  .بالكلية الجودة  ضمان  ونظام  الأداء  لتقويم  والمتابعة الفني الدعم  تقديم )٢٥

  .المدني  المجتمع  وهيئات  وجمعيات  مؤسسات  مع للكلية  المجتمعية المشاركة  مستوى رفع )٢٦

ــاد  الجودة ضمان  ومنظمات  هيئات  مع  تبادلية علاقات إقامة )٢٧  ىعل  الحصول  بهدف  والاعتمـــ

  .الاعتماد

  .الصلة ذات  بالجهات  تعقد  التي  بالجودة  المتعلقة  والمؤتمرات العلمية اللقاءات  في المشاركة )٢٨

 :بها  للعمل التالية القيم  الوحدة  تضع الوحدة  قيم : )٢٢(  المـــــادة

ــتثني  ولا  آخر  أو   طرف  بين  تفرق  لا  عـادلـة  ممـارســــات  العـدالـة: )١   داخـل  أحـدا  تســ

  .الجودة  منظومة

  .الغموض  وعدم  بالوضوح  تتسم شفافة ممارسات الشفافية: )٢

  .يأبالر  الانفراد  وعدم  والتوافق  التشاور :ىالشور )٣

  .الوحدة  داخل  العمل في  المهنية  :المهنية )٤

  .الجودة  ضمان لوحدة  الموكلة  المهام  تنفيذ في الوقت:  تراماح  )٥

 :الوحدة  مرجعية : )٢٣(  المـــــادة

ايير  في  الوحـدة  مرجعيـة  تتمثـل اد  مجلس  من  الصــــادرة  المعـ بوزارة    الأكـاديمي  الاعتمـ

الي واللوائحالتعليم   ة الطـب    العـ ة إب وكليـ امعـ ة لجـ داخليـ ذالـ  الوحـدة  ادارة  مجلس  ويتخـ

  خلال   من  الجودة مانض ـ انشـطة  كافة  وممارسـة الوحدة  عمل لضـمان اللازمة  التدابير

  .اتالمرجعي  هذه
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  : الثالث الفصل 
  العامة الوحدة ومهام اختصاصات

   



 31من  10الصفحة  
 

ــرا  : )٢٤(  المـــــادة ا  والعمليـة  الإداريـة  الأقســــام  على  العـام  فالإشــ   المرتبطـة   بـالأعمـال  يختص  فيمـ

 .دوالاعتما  بالجودة

  ومهام   اختصـاصـات  تمثل( الأقسـام  مجالس إلى  بالنسـبة الوحدة  ومهام  اختصـاصـات : )٢٥(  المـــــادة

ــمـان  وحدة ــبـة الجودة  ضــ ــام  مجـالس إلى  بالنســ   والمراجعـة   التقييم  تقـارير  تقـديم الأقســ

 فيها  المؤثرة  والعناصــر  والبحثية  التعليمية الكلية  أنشــطة  جودة ضــمان  بهدف الداخلية

 علي  والتعرف  والمعوقات القصـور  نقاط  تحديد  ذلك  ويتضـمن  ،أدائها  مسـتوي  وتحسـين

 على  الحصــــول  بهدف  المســــتمر  للتحســــين  مقترحات  ووضــــع الجيدة الممارســــات

 .الأكاديمي)  الاعتماد

  ومهام  اختصــاصــات  تمثل(  الكلية  مجالس إلى بالنســبة  الوحدة  ومهام اختصــاصــات : )٢٦(  المـــــادة

 الداخلية  والمراجعة  التقييم  تقارير  تقديم  الكلية  مجلس إلى  بالنســبة الجودة  ضــمان  وحدة

 فيها  المؤثرة  ناصـروالع  والخدمية  والبحثية  التعليمية الكلية  أنشـطة  جودة ضـمان  بهدف

ين توي  وتحسـ  ىعل  والتعرف  والمعوقات القصـور  نقاط  تحديد ذلك  ويتضـمن دائها.أ  مسـ

ين  مقترحات  ووضـع الجيدة الممارسـات تمر  للتحسـ   الاعتماد  على  الحصـول  بهدف  المسـ

 .)الأكاديمي

ــاصـــــات )٢٧(  المـــــادة الجـامعـة  الجودة  نظـامو   التطوير  مركز  مع  الوحـدة  ومهـام  اختصـــ   تمثـل   بـ

   كالآتي:  الجودة ضمان  وحدة  ومهام اختصاصات

ب  - ــتجيـ دة  تســ ا  الوحـ هي   لمـ امو   التطوير  مركز  طلبـ ة  الجودة  نظـ امعـ الجـ ارير   من  بـ   تقـ

 .ومعلومات

 بالوحدة القائمة  المشروعات في  بالجامعة الجودة  نظامو   التطوير  مركز مع  التنسيق -

 .العمل  وورش الندوات  عقد في  بالجامعة الجودة  نظامو   التطوير  مركز مع  التنسيق -

 .بالجامعة الجودة  نظامو   التطوير  مركز إلى  يرفع  سنوي  تقرير بإعداد الوحدة  تقوم -

اطات  في  بالجامعة الجودة  وضـمان  التطوير  مركز  مع  التنسـيق  -   بتنمية  الخاصـة  النشـ

 .بالكلية  والعاملين  ومعاونيهم  التدريس  هيئة أعضاء  تمهارا



 31من  11الصفحة  
 

  التعليم   بوزارة  الأكاديمي  الاعتماد  مجلس إلى بالنســـبة  الوحدة  ومهام اختصـــاصـــات : )٢٨(  المـــــادة

ــات  (تمثل العالي ــاص ــمان  وحدة  ومهام  اختص ــبة الجودة ض   الاعتماد   مجلس إلى بالنس

ــل  حلقة  هي الوحدة العالي  التعليم  بوزارة  الأكاديمي   الاعتماد   مجلسو  الكلية  بين الوصـ

ــبة  للاعتماد  المانحة  الجهة  الأكاديمي ــاتو  التقارير  كافة  تقديمو  للكلية بالنســ  الممارســ

 .الجامعة  رئاسة  عبر  منها الزيارات  وطلب  المطلوبة  التطبيقية

 إنشـاء  آليات  بوضـع  بالجامعة  الجودة  وضـمان  التطوير  مركز  مع  بالتعاون الكلية  تقوم : )٢٩(  المـــــادة

   .الكلية  مجلس  من  واعتمادها  بالكلية  داخلي  جودة ضمان  نظام

ــطـة  احتيـاجـات  بتقييم  وحـدةال  تقوم  : )٣٠(  المـــــادة   وتـأهيـل   تنميـة  ىعل  والعمـل  بـالكليـة  المختلفـة  الأنشــ

 .المتاحة  البشرية الموارد  من ستفادةللا  البشرية الموارد

  والســياســات  الأنظمة وفاعلية  اســتمرارية  يضــمن  نظام الكلية ادارة  مع الوحدة  تضــع : )٣١(  المـــــادة

 ةالمتبع

 وضمـان  الأداء تقييم بقضايا المعنية  الجهات  كافة مع  والتفاعل بالتواصل  الوحدة تقوم  : )٣٢(  المـــــادة

   .بالجامعة الجودة  وضمان  التطوير  ومركز الكلية إدارة  خلال  من الجودة

ــةلدرا اللازمة  العمل  وفرق  اللجان  بتكوين الوحدة  تقوم : )٣٣(  المـــــادة ــايا  س   بالجودة   المرتبطة  القض

 العلمية قسامهاأ(  الكلية  مستوي علي  الجودة  تحسينل المناسبة الخطط  ووضع  عتمادوالا

 .والادارية)

  تشمل   والتي – الكلية  مستوي على –  بالجودة  يختص فيما  الجامعة  استراتيجية  تطبيق : )٣٤(  المـــــادة

ــالةال   من   الصــادرة  التوجيهات  اوكذ التعلم  ومخرجات  والأهداف  والغايات  والرؤية  رس

 .الخصوص  بهذا  بالجامعة الجودة  وضمان  رالتطوي   مركز

 الخبرات  من  وتنفيذية  اسـتشـارية  عمل  مجموعات  تشـكيل  في  بالمسـاهمة الوحدة  تقوم : )٣٥(  المـــــادة

 .التطوير  مشروعات في للمشاركة  المتميزة
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  :الرابع الفصل 
  الجودة ضمان وحدة عمل وخطة  منهجية
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 الوحدة:  عمل  منهجية : )٣٦(  المـــــادة

 –  التنفيذ –  التخطيط(  الأربعة  الخطوات  على الجودة  ضــمان  وحدة  عمل  منهجية  تقوم 

 ضـــوء  في الوحدة  بها  تقوم التي  الانشـــطة كافة  مســـتوي ىعل  التحســـين) –  المراجعة

 .ورؤيتها  ورسالتها  وقيمها  هات ي ومرجع هدافهاأ

 :الآتي  على الجودة ضمان  وحدة  عمل  خطة  تقوم  الوحدة:  عمل  خطة : )٣٧(  المـــــادة

 .للكلية السنوي  التقرير إعداد -

 .للكلية الذاتية الدراسة إعداد -

ــعو  - ــطـة  لإتمـام  زمني  برنـامج  ضــ ــؤوليـات  تحـديـد  مع  بهـا  المنوطـة  والمهـام  الأنشــ   المســ

  .التمويل  ومصادر

  .بالكلية المختلفة للإقسام الفني الدعم  تقديم -

  المختلفة  الأقسام  أنشطةو  البحثية الخطة  ومتابعة المختلفة  للبرامج  الداخلية المراجعة عمل -

 .المستمر  للتحسين الكلية  اعتمدتها التي الكلية  لإداء  المستمر  والتقويم

 ية.الكل  لإداء  المستمر  التقويم  نظام  تفعيل -

  مجلس   ومن  الجودة  وضـــمان  التطوير  مركز  من  المقدمة الجودة  ضـــمان  مشـــاريع  تنفيذ -

 ة.الكلي 

 ة.بالكلي  البشرية  الموارد مهارات  تنمية -

 الأكاديمي. عتمادلال  الكلية  تأهيل  على  العمل -

 .والاعتماد  الجودة  بمفهوم  التوعية نشرات إصدار -
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  :الخامس  الفصل 
  الجودة ضمان لوحدة التنظيمي  الهيكل

   



 31من  15الصفحة  
 

  بتأسـيس   القرار  صـدور  تاريخ  من ادارة  مجلس  والاعتماد الجودة  ضـمان  لوحدة  ينشـأ : )٣٨(  المـــــادة

 ..بالكلية  الجودة  لوحدة العليا القيادية  الهيئة  وهو  الوحدة

 :من الوحدة إدارة  مجلس  تشكيل  نيكو  : )٣٩(  المـــــادة

  الإدارة  لمجلس  رئيسا   الكلية  عميد .د/أ )١
  وحدةلل  مقرراو   الرئيس  نائب  الأكاديمي  والاعتماد  الجودة  لشئون الكلية  عميد  نائب أ.د/ )٢
  أعضاء                                             بالكلية  العميد  نواب  كل أ.د/ )٣
  عضو                                            البشري  الطب قسم  رئيس أ.د/ )٤
  أعضاء                                        الطبية (الوحدات) الأقسام  رؤساء  جميع )٥
  عضو                               الجودة  مجال في  الخبرة  ذوي  من  واحد )٦
      أعضاء                          الخاص القطاع  عن  وممثل الطلبة  عن  ممثل )٧
  عضو                                                                                 الكلية عام  أمين )٨
     الأساسية اللجان  من  منسق ،الفرعية اللجان  من  منسق )٩
    للوحدة المالي  المسئول ،ةالفرعي  اللجان  من  منسق )١٠

ــا : )٤٠(  المـــــادة ــكيل هذا  واعتماد  تشـــكيلها  ويتم للتدريب  لجنة الجودة ضـــمان  لوحدة  ينشـ   من   التشـ

 .الكلية  مجلس

ان  لوحـدة  ينشــــأ  )٤١(  المـــــادة ــمـ ة:  اللجـان  الجودة  ضــ اليـ ة  التـ انـات   المعلومـات  نظم  لجنـ ــتبيـ   والاســ

ــين،  التطوير  الأداء،  وتقويم  القيـاس  التـدريـب،  ولجنـة  والإحصــــاء   المراجعـة   والتحســ

 .الوحدة إدارة  مجلس  بمعرفة  منها  كل  تشكيل  ويتم الداخلية
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  :السادس الفصل 

  وحدة إدارة مجلس  ومهام اختصاصات

  الجودة  ضمان 
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 أغراض  تحقق  التي  العمل  ونظم  وبرامج  السـياسـات  إقرار الوحدة إدارة  مجلس  يتولى : )٤٢(  المـــــادة

 واللوائح  القوانين  إطار  وفي  والجامعة، بالكلية  الجودة  إســـتراتيجية ضـــوء  في الوحدة

 .المنظمة

ــع  الادارة  مجلس  على  يكون  : )٤٣(  المـــــادة ــداخلي  النظــام  وضــ ــل  ال ــد   وحــدةال  في  للعم ــدي   وتح

  .به  العاملين  لواجبات العام  والتوصيف  الاختصاصات

  مع   التعاون حسن  تكـــــفل  التي  والخطط  التفاعل  نظم إقرار الادارة  مجلس  على  يكون : )٤٤(  المـــــادة

 .والاعتماد الجودة ضمان  ونظم  العالي،  التعليم  تطوير  بأنشطة العلاقة  ذات الجهات

ــطــة  المقــدمــة  التقــارير  في  النظر  : )٤٥(  المـــــادة ــير  حول  الوحــدة  رئيس  نــائــب  بواســ   العمــل   ســ

 .للكلية  المختلفة بالأقسام الخاصة التقارير  وكذلك  بالوحدة،

 ،الإدارة  مجلس  رئيس  من دعوة  على  بناء شــهرأ  ثلاثة  كل  مرة الإدارة  مجلس  يجتمع : )٤٦(  المـــــادة

  ويتم   واحد)،  زائد (النصـف المجلس  أعضـاء  أغلبية  بحضـور       ً صـحيحا    الاجتماع  ويكون

ــة  كل  وقائع  إثبات ــر  بتحرير جلسـ ــة  محضـ  الإدارة  مجلس  رئيس  من  واعتماده الجلسـ

 .الكلية  مجلس  على للعرض الجلسة  محضر  ويرفع  خاص  سجل  في  به  والاحتفاظ

  إســـتراتيجية   من  والمنبثقة لوحدةا  من  المقدمة  الســـنوية  التنفيذية  العمل  خطط دراســـة : )٤٧(  المـــــادة

ً  تمهيدا    بالكلية الجودة  .للتنفيـذ اللازمة  الإمكانيات  وتوفير  عليها للموافقة       

  تحقيق   على تسـاعد  التي الوحدة  واسـتراتيجيات  وخطط  برامج على  والموافقة الاقرار : )٤٨(  المـــــادة

 بالكلية الجودة  ومعايير أهداف

 .بالوحدة المختلفة اللجان  بتشكيل  بالوحدة الادارة  مجلس  يقوم : )٤٩(  المـــــادة

  الذي  الجانب  يرجح  الاصـوات  تسـاوي حالة  وفي  الاصـوات،  بأغلبية  القرارات  تؤخذ : )٥٠(  المـــــادة

 .المجلس  رئيس  منه

 .الختامي والحساب  السنوية  الميزانية رارقبإ  بالوحدة الادارة  مجلس  يقوم : )٥١(  المـــــادة

  رئيس  طلب على  بناء  وذلك الطارئة  الامور  لبحث  طارئ  اجتماع عقد  للمجلس  يجوز : )٥٢(  المـــــادة

 .لوحدةا  رئيس  نائب او  الإدارة  مجلس
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 .الكلية  مجلس إلى  ورفعها  للوحدة المقدمة  والمعونات  والمنح الهبات  قبول اقتراح : )٥٣(  المـــــادة

ــاكل كافة في  والبت  النظر : )٥٤(  المـــــادة ــاريع  تنفيذ  تعوق التي  والعقبات  المشـ ــمان  مشـ  الجودة ضـ

  بمـا   حلهـا  على  والعمـل  الوحدة،  رئيس  نائب  قبـل  من  المرفوعة  التقـارير  على  بنـاء  بالكليـة

ــوص  والإدارية المالية واللوائح القواعد  مع  يتعارض  لا   تنظيم   قانون  في عليها  المنصــ

 .الجامعات

ــوء  في  بـالوحـدة  العـاملين  والإداريين  للفنيين  والحوافز  والمكـافـآت  الأجور  اعتمـاد  : )٥٥(  المـــــادة  ضــ

 .الوحدة  رئيس  نائب اقتراح على      ً بناء    المجلس، يقرها  التي اللوائح

ــع  : )٥٦(  المـــــادة ل  وضــ دة  والاداري  التنظيمي  الهيكـ ا  للوحـ ام  يتعلق  فيمـ دة  بمهـ دف  الوحـ   تحقيق   بهـ

 الكلية.  مجلس  من  وتوثيقها وأهدافها رسالتها

 الاداء  مسـتوي  رفع في الإسـهام شـأنها  من  التي  المقترحات  برفع الادارة  مجلس  يقوم : )٥٧(  المـــــادة

 .الكلية  مجلس إلى  والعلمية  الإدارية الأقسام  مختلف في  والمهني  العلمي
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  : السابع الفصل 
  إدارة  مجلس  رئيس ومهام اختصاصات

  الجودة  ضمان وحدة
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 .للتجديد قابلة  سنوات  ثلاث الوحدة إدارة  مجلس  رئيس مدة  تكون : )٥٨(  المـــــادة

ــرف  )٥٩(  المـــــادة ــئون  على  الادارة  مجلس  رئيس  يشــ ة  الشــ ة  الاداريـ اليـ ا  للوحـدة  والمـ ام   وفقـ   لأحكـ

 .بها  المعمول والقرارات  واللوائح  القوانين

ــطـة  عن  الجـامعـة  رئيس  إلى  تقرير  يقـدم  : )٦٠(  المـــــادة ــروعـات   في  انجـازه  تم  ومـا  الوحـدة  أنشــ   مشــ

 .بالكلية  والجودة  التطوير

ة إلى الوحدة  تدعو  : )٦١(  المـــــادة ر عام  كل  ورشـ بي   بين  الأكاديمي  والاعتماد الجودة  ثقافة لنشـ   منتسـ

 .الكلية

  وامين   اول  توقيع  الرئيس  نائب او  المالية الشــيكات  على  بالتوقيع  المجلس  رئيس  يقوم : )٦٢(  المـــــادة

  لأحكام       ً طبقا   المالية  المهام  وممارسـة  الصـرف  أوامر وبإصـدار  ثاني  كتوقيع الكلية عام

 .المالية  اللائحة

ب  أو   المجلس  رئيس  يقوم  : )٦٣(  المـــــادة ائـ التوقيع  الرئيس  نـ ات  العقود  جميع  على  بـ  التي  والاتفـاقيـ

 .المجل  عليها  يوافق
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  : الفصل الثامن
وحدة  نائب رئيساختصاصات ومهام  

  . الجودة ضمان
   



 31من  22الصفحة  
 

 .الكلية  عميد  من  بدعم  الوظيفية  اختصاصاته  وإنجاز  بواجباته النائب  ميقو  : )٦٤(  المـــــادة

 . بالجامعة الجودة نوضما  التطوير  ومركز  الكلية  إدارة بين المنسق هو  لوحدةل  بالنائ  : )٦٥(  المـــــادة

ياسـة حاقترا : )٦٦(  المـــــادة   وأنشـطة   لمهام  التنفيذية  الخطط  ووضـع  بالكلية، الجودة  لتوكيد العامة السـ

ــتراتيجيـة  إعمـالا  الوحـدة ــوء  في  الكليـة  لاســ   الأكـاديمي   عتمـادالا  مجلس  متطلبـات  ضــ

 .العالي  التعليم  بوزارة

  العمل   وتسيير  بالوحدة العاملين  على والإشراف  والتوجيه  اللجان  تشـكيل  باقتراح  يقوم : )٦٧(  المـــــادة

 .بالوحدة  اليومي  والفني الإداري

ــال  يقوم  : )٦٨(  المـــــادة ــام  بـالاتصــ ــيير الكليـة إدارة  خلال  من  والإداريـة  العلميـة بـالأقســ   العمـل   لتســ

 .اللازمة الصلاحيات كافة  وكذلك  التنفيذي

اعـات  في  الوحـدة  بتمثيـل  يقوم  : )٦٩(  المـــــادة ا  يـدعى  التي  الاجتمـ اعـات  لهـ   لمـديري   الـدوريـة  كـالاجتمـ

 في شــاركةالم  وكذلك  الصــلة ذات  والهيئات الجودة  مانض ــو   التطوير  بمركز  الوحدات

 .الجودة ضمان بأنشطة الصلة ذات  والمؤتمرات الندوات

الوحـدة  الأداء  تطوير  على  العمـل  : )٧٠(  المـــــادة ــكـل  بـ ــتمر  دائم  بشــ اء  ومســ  الجودة  بمتطلبـات  للوفـ

  لتحقيق   الموضــوعة  العامة الســياســة  تنفيذ  متابعة  خلال  من  بذلك الخاصــة  الأنشــطةو 

 .الوحدة أهداف

 على  عرضــــها  بعد الكلية  عميد إلى  ورفعها  للوحدة  الســــنوية  الميزانية  مقترح إعداد : )٧١(  المـــــادة

 .الإدارة  مجلس

 الأداء.  لتقارير  طبقا  للوحدة التابعة اللجان  فريق أعضاء  تعديل  أو   تعيين اقتراح : )٧٢(  المـــــادة

ــمــان  الأداء  تقويم  مجــال  في  العلمي  التعــاون  بروتوكولات  إبرام  : )٧٣(  المـــــادة   مع   الجودة  وضــ

 .العميد  قبل  من  عليها الموافقةو  الإدارة  مجلس رأى  أخذ  بعد  وذلك  المعنية جهاتال

  التعليم   بوزارة  الأكـاديمي  الاعتمـاد  ومجلس  الجـامعـة  قبـل  من  المطلوبـة  لتقـاريرا  أعـداد  : )٧٤(  المـــــادة

 .العالي
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ــئول  يقوم : )٧٥(  المـــــادة  ذلك  واعتماد للوحدة  تؤدي  التي  الاعمال عن المكافآت  باقتراح الوحدة  مســ

 الإدارة.  مجلس  رئيس  من

 .بانتظام الكلية  مجلس جلسات  حضور : )٧٦(  المـــــادة

 للمهام     ً وفقا    بالوحدة  العمل  تطور عن الادارة  لمجلس  دورية  تقـارير  بتقـديم النـائب  يقوم : )٧٧(  المـــــادة

 .بالمهام القيام  تعوق التي  والمشاكل  بها  المنوطة

 التي  المخـالفـات  على  العقوبـات  توقيع  واقتراح  للوحـدة  بـالكليـة  العـاملين  انتـداب  اقتراح  : )٧٨(  المـــــادة

 .والعمل  الجامعات  قوانين  ضوء في  الكلية  عميد إلى  منهم  تصدر
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  : التاسع الفصل 
  والرقابة المالي النظامو الموازنة

  تنفيذها  علي
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  شـــأن شـــأنه الكلية  عميد مباشـــرة  يتبع  معتمد  كيان  هي  بالكلية الجودة ضـــمان  وحدة : )٧٩(  المـــــادة

ــنويـة  ميزانيـة للوحـدة  يكون  وبـالتـالي  الكليـة  داخـل  المختلفـة الادارات ــص  ســ   من   تخصــ

ــها التي  الميزانية ــصــ   للقيام  وذلك الكلية إدارة  من  تعتمد أن  على للكلية  الجامعة  تخصــ

ا امهـ ــرف  بمهـ ــطـة  على  والصــ ة  أنشــ ابعـ ة  والتقييم  المتـ  وإعـداد  العمـل  وورش  والتوعيـ

 .الأزمة  المطبوعات

  وتكون  بالكلية الجودة  أنشطة على  صرفلل بالكلية خاص  صندوق  الجودة لوحدة ينشأ  : )٨٠(  المـــــادة

    :هي  تمويله مصادر

  ة.للوحد  التشغيلية  الميزانية )١

  ة.يقرمن رئاسة الجامع الدراسة  رسوم  من  مبالغ  تخصيص )٢

  ت.التبرعا  او  الهبات )٣

  .أخرى )٤

 .للجامعة المالية السنة  مع للوحدة المالية السنة  تتوافق : )٨١(  المـــــادة

ــئول  يقوم : )٨٢(  المـــــادة ــاب  المالي  الوحدة  مركز  بإعداد للوحدة المالي  المسـ   خلال   الختامي والحسـ

 .الإدارة  مجلس  على لعرضها المالية السنة  انتهاء  من  شهور  ثلاثة

 .خارجها  أو  الكلية  من  المختصة  الأجهزة  لمراجعة المالية  التقارير  جميع  تخضع : )٨٣(  المـــــادة

  مجلس   عليهـا  يوافق  والتي  هيئـات  أو  أفراد  من المقـدمـة  والهبـات  التبرعـات  قبول  يجوز  : )٨٤(  المـــــادة

ــا  ،والجـامعـة  الكليـة  ومجلس  الإدارة ــم  أيضــ ــاط  عن  نـاتجـة  أخري  موارد  أي  تضــ  نشــ

 .للميزانية الوحــــدة

ــد على  الإشراف : )٨٥(  المـــــادة   وبما   الوحدة  محاسب  خلال  من  الوحدة  لعمل  المنظمة المالية  القواعـ

 .الشأن هذا في  للجامعة العامة  القوانين  مع  يتفق

 .للأعضاء الجلسات  حضور  بدل  قيمة  تحديد الإدارة  لمجلس : )٨٦(  المـــــادة

 .به  الإداريين  والعاملين للوحدة الشهرية المكافأة  قيمة  تحديد الإدارة  لمجلس : )٨٧(  المـــــادة

 :يلي  ما الوحدة  نفقات  تشمل : )٨٨(  المـــــادة
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ــرف  التي  حكمها في  وما  والحوافز  والمكافئات  الأجور -   وللذين  بالوحدة للعاملين  تص

 .يؤدون

  هعمل  بمجال  كل  تتعلق  خدمات -

 .الوحدة  لواجبات وفقا  والتقييم  المتابعة  عمليات  نفقات -

ــة  العمـل  وورش  التوعيـة  وحلقـات  العلميـة  النـدوات  نفقـات - ــمـان الخـاصــ  الجودة   بضــ

 .الصلة ذات  والمؤتمرات

 .المختلفة  الجارية المصروفات -

 بالوحدة  العمل  لتنفيذ اللازمة  والأدوات  الأجهزة -

ــة الكلية  مجلس  من  الموافقة  تمت إذا : )٨٩(  المـــــادة ــاب للوحدة  يفتح  الجامعة  ورئاسـ  في  خاص  حسـ

ــرف  يجوز  ولا  المعتمـدة،  البنوك  بين  من  الجـامعـة  ختـارهت   الـذي  البنـك  في  إلا  منـه  الصــ

 .الوحدة أغراض  مع  تتفق  التي  النواحي

 وفقا  رسمية  شيكات  بموجب  المعتمد  بالبنك  المودعة الوحدة  اموال  من الصرف  يكون : )٩٠(  المـــــادة

 .الجامعة  داخل  المتبعة للآلية

 الصــرف  لعملية  المؤيدة  المســتندات  جميع  للتوقيع  تقديمه  عند  بالشــيك  يرفق ان  بج ي  : )٩١(  المـــــادة

 .المالي  المسئول  ومن  الوحدة  مسئول  من  مراجعتها  يفيد  بما  عليها  التوقيع  بعد
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  : شراالع الفصل 

  والمؤقتة  المستديمة  السلف
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ــلفة  تخصــيص الإدارة  لمجلس  يجوز : )٩٢(  المـــــادة ــتديمة  س  في  وتكون ،ألف  ٢٠٠ عن  تزيد  لا  مس

ــب  عهدة ــرف  الوحدة محاســ َّ ألا   مراعاة  مع  المختلفة،  النثرية النفقات على  منها  ويصــ    

 في  وما  الأجور  أو   المكافآت  صـــرف أغراض في  المســـتديمة  الســـلفة  أموال  تســـتخدم

ــة  ويتم  حكمها، ــتعاضـ ــلفة هذه  اسـ   بدون   المتبقية المبالغ  ترد أن على  نفادها، قرب  السـ

 .المالية السنة  نهاية  في صرف

  العام  نهاية  قبل  تسـويتها  ضـرورة مع  هاذنفا قرب  عند  المسـتديمة السـلفة ضـةاسـتعا  يتم : )٩٣(  المـــــادة

 .عام  كل  منو  المالي

ــلفـة  الترخيص  لعميـدل  يجوز  : )٩٤(  المـــــادة  في  ریال  ألف  )٠٠٠٠٠٢(  مبلغ  على  تزيـد  لا  مؤقتـة  بســ

 الغرض  محددة  تكون ان  وبشــرط العادية  بالطريقة الصــرف فيها  يتعذر التي  الأحوال

  الســـنة  نهاية أو  صـــرفها  تاريخ  من  شـــهرين  حدود في  تســـويتها  يتم ان علي  يزيد  وما

 .التاريخ هذا في الباقية المبالغ  وترد اقرب  إيهما ةالمالي 

  تمت  إذا إلا سـلفة  صـرف له  سـبق  لشـخص او   لغرض  مؤقتة سـلفة صـرف  يجوز  لا : )٩٥(  المـــــادة

 .الأولى السلفة  تسوية
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  :عشر  اديالح الفصل 

  المشتريات 
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ــراء  يكون : )٩٦(  المـــــادة ــر  الأمر  طريق  عن الوحدة  احتياجات  جميع شــ ــة  أو  المباشــ  أو  الممارســ

  وتكون   والمزايدات المناقصــات  تنظيم لقانون      ً طبقا    الكلية  عميد أ.د/  بموافقة المناقصــة

 الآلية  وحســـب الجامعات  تنظيم  لقانون  التنفيذية  اللائحة  لأحكام وفقا  الاعتماد ســـلطات

  .بالجامعة  المتبعة


